UBND THANH PHO HAI PHONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:90 /SNV-VTLT Hai Phong, ngay 8 thang01 nam 2026

V/v bao cao thdng ké cong tac van thu,
luu trir va danh myc céc du an, cong
trinh xay dung ndp luu tai liu vao
Luu tr@r lich sit nam 2025

Kinh gtri:
- Céc S6, ban, nganh thanh ph;
- Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu;
- Céc co quan, t6 churc thude nguén nop ho so, tai liéu
vao Luu trit lich sir thanh pho?.

Thuc hién Thong tu s6 18/2025/TT-BNV ngay 08/10/2025 cta Bo trudong
Bo6 Noi vu vé viée quy dinh ché do bao céo théng ké nganh No61 vu; Thong tu lién
tich s6 01/2014/TTLT-BNV-BXD ngay 21/8/2014 cia Bo truong Bo Noi vu va
B trudong Bo Xay dung hudng dan thanh phan tai liéu du an, cong trinh xdy dyung
ndp luu vao Luu trit lich st cac co quan, to chtre; dé kip thoi tong hop, bao céo
Bo Noi vu va Uy ban nhan dan thanh phd theo ding quy dinh, S& Noi vu dé nghi
cac so, ban, nganh, thanh phé; Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu; cac co
quan, t6 chirc thude nguon ndp hd so, tai liéu vao Luu trit lich str thanh phé thuc
hién b&o cdo theo mot s6 ndi dung sau:

I. BIEU MAU BAO CAO
1. B4o c4o thong ké cong tac vin thw, luu trir va tai liéu luwu triv

Thuc hién theo Phu luc II Thong tu s6 18/2025/TT-BNV ngay 08/10/2025
cua B0 truong Bo Noi vu:

- Biéu s6 01.N.VTLT: S luong vin ban chi dao va hudng dan nghiép vu
cong tac van thu - luu trir;

- Biéu s6 02.N.VTLT: Sb lugng vin ban, ho so;

- Biéu s6 03.N.VTLT: S6 lugng t6 chire van thu - luu trir;

- Biéu s6 04a.N.VTLT: S6 nhan su lam cong tac van thu - luu trir;

- Biéu s6 04b.N.VTLT: Sb nhan sy lam cong tac luu trir;

- Biéu s6 05.N.VTLT: S luong tai liéu luu trit dua ra sir dung va phat huy
gia tri;

- Biéu $6 06.N.VTLT: Thu, chi cho hoat dong luu trit;

! Quyet dinh s6 3745/Qb-UBND ngay 15/9/2025 cia UBND thanh pho vé viéc ban hanh Danh muyc cac co quan,
t6 chirc thudc ngudn ndp hd so, tai liéu vao Luu trir lich st thanh phd Hai Phong
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- Biéu s6 07.N.VTLT: S6 luong tai liéu luu triy;
- Biéu s6 08.N.VTLT: Sb lugng tai liéu luu trit thu nop;

- Biéu s6 09.N.VTLT: Quy mé cua Kho luu trit tai lidu gidy va S6 trang
thiét bi dung cho luu trir;

- Biéu s6 10.N.VTLT: Théng ké vé luu trit s6.

2. Bao cao Danh muc cac du an, cong trinh thugc dién ngp lwu vao Luu
trir lich sir nam 2025 (Bi€u so6 11.VTLT)

II. VE HINH THUC, THOI HAN BAO CAO
1. Hinh thirc bao cao
a) Céac co quan, t6 chtc cap I

Hoi dong nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan thanh phd, Vin phong
Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan thanh phd; Toa an nhan dan thanh
phé; Vién Kiém sat nhan dan thanh phd; Van phong Uy ban nhan déan thanh phd;
cac s¢, ban, nganh thanh pho va don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhén dan
thanh phé; cac €0 quan, t6 chtrc Trung wong duoc to chirc, hoat dong theo nganh
doc thudc ngudn nop luu vao Luu trir lich sur thanh phd; cac doanh nghiép nha
nuéc do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thanh lap.

p) Céc co quan, t chirc cép II: Cac to chire truc thude co quan chuyén mén
thugc Uy ban nhan dén thanh pho 6 chirc néng quan |y nha nudc; don vi thanh vién
cta Doanh nghiép nha nude do Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phd thanh lap.

¢) Co quan, t6 chtrc cap III: 1a cic co quan, t6 chirc tryc thudc cap II;

d) Céc co quan, to chirc cip IV: 1a cc co quan, to chire tric thude cap 111
(néu co);

d) Cap x4: Cac co quan, td chirc cp xa thudc ngudn ndp ho so, tai lidu vao
Luu tri¥ lich st thanh ph6 va don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc Uy ban nhan dan
cap xa.

S& Noi1 vu ¢6 trach nhiém téng hop s6 liéu cua céc co quan, td chire cép I
trén dia ban thanh pho. P61 voi cac co quan, t6 chirc Trung wong dugc té chuc
hoat dong theo khu vyc lién tinh, lién xa trén dia ban thanh phd thi gtri s6 liéu cho
co quan, t0 chuc cap trén truc tiép quan 1y dé tong hop so licu.

Co quan, t6 chirc cap III tong hop sd liéu cua co quan, to chirc cap IV va
guri veé co quan, to chure cap II tong hop so ligu.

Co quan, t6 chirc cap II giri 86 liéu vé co quan, to chire cap I tong hop.

Phong Vin héa - X4 hoi thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém tong
hop s6 liéu cua Hoi dong nhan dan cap xa, cac Ban cia Ho1 dong nhan dan cap
xa; Uy ban nhan dan cap xa; cac co quan chuyén mon, td6 chirc hanh chinh khac
va don vi su nghi¢p cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap xa va gui vé S& Noi vu
tong hop.
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2. Thoi han chét so liéu thong ké: S6 liéu tinh tir ngdy 01/01/2025 dén
31/12/2025.

3. Thoi han bao cdo: Céc co quan, t6 chirc hoan thanh béo cao trwéc ngay
16/01/2026 d¢ So Noi vu kip thoi tong hop, bao cao theo quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi co quan, to chirc lién
hé véi S& Noi vu (dong chi Lé Thi Yén, Chuyén vién Phong Van thu - Luru tri, s6
dién thoai: 0972.490.992) & duoc phdi hop, giai quyét.

pé nghi cac co quan, td chirc quan tam, thuc hién./.

Not nhdn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; z ’ -
- GD, PGD Nguyén Thi Lan; PHO GIAM POC

-Luu: VT, VTLT.

Nguyén Thi Lan
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